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※ 請務必在題目上劃解題重點，對完答案必須把要問的題目圈出來。 

Ch11 PowerPoint(啟芳) 班級：_________ 姓名：_________________ 學號：______ 

01. 下列軟體何者不屬於簡報軟體？ (A)PowerPoint (B)Impress (C)Calc (D)Keynote  

02. 在沒有安裝簡報軟體的電腦環境，若要進行簡報製作工作時，可以使用以下何

者替代？ (A)Google 簡報 (B)Prezi (C)SlideRocket (D)以上皆可  

03. 下列哪一種簡報檢視模式，可方便演講者檢視文字備忘內容？ (A)標準模式  

(B)投影片瀏覽 (C)投影片放映 (D)備忘稿  

04. 以下項目何者非製作簡報時的「主要」編輯重點？ (A)字體大小 (B)增加音效  

(C)字體選擇 (D)條列式內容  

05. 在 Microsoft Office PowerPoint 中如何新增投影片頁面？ (A)按快速鍵 Ctrl＋M 

(B)點選【常用/新增投影片】 (C)在投影片縮圖上按右鍵選擇「新增投影片」  

(D)以上皆可  

06. 在 Microsoft PowerPoint 中製作投影片，若要顯示所有投影片的縮圖版本，並重

排投影片的順序，則在哪一種檢視模式進行最合適？ (A)標準模式 (B)投影片放

映 (C)備忘稿 (D)投影片瀏覽  

07. 下列哪一個簡報軟體為自由軟體？ (A)Impress (B)PowerPoint (C)Keynote 

(D)Base  

08. 下列何者不是投影片製作時須注意的概念？ (A)內容以條列式重點為主  

(B)背景色彩不宜與文字色彩太相似 (C)不使用過多的轉場特效  

(D)色彩配置宜使用綠色系，以保護閱讀者的眼睛  

09. 下列哪一種檢視模式可以進行投影片預覽及大綱預覽？ (A)標準模式  

(B)投影片瀏覽模式 (C)閱讀檢視模式 (D)備忘稿模式  

10. 若要選取多張不連續的投影片，需要按住什麼鍵進行選取？ (A)Alt (B)Shift 

(C)Ctrl (D)Delete  

11. 小熊想要利用投影片範本建立一份相簿，請問他可以從哪一個選項中建立？  

(A)【檔案/新增】 (B)【插入/範本】 (C)【檢視/投影片母片】 (D)【檔案/資訊】  

12. 下列哪一種投影片色彩配置方式最有可能會造成使用者閱讀不易？ (A)背景：白

色，文字：黑色 (B)背景：橘色，文字：紅色 (C)背景：綠色，文字：紅色  

(D)背景：淺灰，文字：藍色  

13. 下列何者不是投影片狀態列顯示的內容？ (A)投影片總頁數 (B)投影片路徑  

(C)投影片語言模式 (D)投影片佈景主題  

14. 下列哪一個情境適合使用投影片呈現？ (A)製作同學會邀請函 (B)製作名片  

(C)上台介紹台北美術館 (D)統計全班身高體重  

15. 下列有關投影片製作的敘述，何者正確？ (A)為了讓聆聽者可以了解報告的全部

內容，因此要將口頭報告的文章全部放入投影片中 (B)為了讓投影片更吸引人，

每一個物件都要加入動畫效果 (C)為了讓投影片文字更豐富，可以使用四種不同

的文字樣式 (D)為了讓投影片看起來清爽簡單，投影片的色彩只使用兩個色系  

16. 在投影片插入文字資料時，若出現 符號則表示 (A)縮小文字行距 (B)輸入的文



2 

字內容，行數超過預設文字框可容納的行數 (C)新增文字段落 (D)插入線條符號  

17. Microsoft PowerPoint 2010中，可用「插入」頁籤中的何種功能來顯示投影片編

號？ (A)頁首及頁尾 (B)物件 (C)文字方塊 (D)超連結  

18. 下列 PowerPoint物件內容何者無法製作超連結？ (A)文字 (B)圖片 (C)文字方

塊 (D)以上皆可製作超連結  

19. PowerPoint中的表格可設定以下哪些項目？ ①框線顏色 ②底色填滿  

③欄、列寬度 ④文字顯示位置 ⑤文字方向 ⑥分割合併欄位 (A)①②④⑤  

(B)①②③ (C)①②④ (D)①②③④⑤⑥  

20. 下列物件何者為不可新增至 PowerPoint的內容？ (A)快取圖案 (B)多媒體影片 

(C)音樂 (D)以上皆可新增  

21. 小萌想要傳送給阿倫一個附有影片的簡報，但因為檔案太大無法傳送，若小萌

是使用 PowerPoint 2010的軟體，則他可以使用哪一種方法解決？ (A)使用壓縮

媒體功能 (B)使用保護功能 (C)使用隱藏投影片功能 (D)以上功能皆無法解決  

22. PowerPoint插入音效時，可設定以下哪些項目？ (A)按一下播放 (B)自動播放 

(C)循環播放直到停止 (D)以上皆可設定  

23. 下列哪一個項目無法放入投影片的頁首及頁尾中？ (A)圖片 (B)文字 (C)日期 

(D)以上皆可  

24. Microsoft PowerPoint的一大特色就是可以使簡報的所有投影片具有一致的外

觀。下列何者不是控制投影片外觀的方法？ (A)投影片切換 (B)母片 (C)佈景主

題 (D)投影片版面配置  

25. 在 PowerPoint中，簡報背景樣式要從 PowerPoint所提供的 A樣式改為另一種樣

式 B，要選按「設計」頁籤中的哪個選項？ (A)投影片版面配置 (B)投影片色彩

配置 (C)佈景主題 (D)背景樣式  

26. 在 PowerPoint中點選下列哪一個按鈕可以增加清單階層？ (A)Tab (B)Delete 

(C)Alt (D)Ctrl  

27. 若覺得投影片中的文字太擁擠，則可以使用下列哪一個功能？ (A)清單階層  

(B)行距 (C)頁首及頁尾 (D)上標字  

28. 老皮在製作一份長簡報時，為了怕聆聽者忘記簡報的主題，則他可以用什麼功

能將簡報標題置於每一張投影片的下方？ (A)清單階層 (B)頁首及頁尾  

(C)自動調整 (D)以上皆非  

29. PowerPoint在插入哪一項物件時會產生一個Excel表格供使用者輸入相關的物件

資料？ (A)表格 (B)美工圖案 (C)圖表 (D)SmartArt圖形  

30. 在投影片中無法新增哪一種類型超連結？ (A)網頁超連結 (B)同一個簡報中的

其他投影片 (C)影片檔超連結 (D)以上皆可新增  

31. 若要設定滑鼠移過一個物件時可以有特殊音效，請問該從哪邊設定？  

(A)【插入/動作】 (B)【動畫/新增動畫】 (C)【插入/超連結】 (D)【插入/音訊】  

32. 在 PowerPoint的插入視訊功能中，無法執行下列哪一個動作？ (A)新增書籤標
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記 (B)新增濾鏡 (C)剪輯影片 (D)設定淡入/淡出效果  

33. 下列有關插入音訊的功能敘述，何者有誤？ (A)可自行錄製聲音後插入 (B)可以

將音訊內容剪輯成多個段落 (C)勾選「放映時隱藏」代表播放投影片時會隱藏音

訊圖示 (D)可設定為按一下滑鼠後才播放  

34. 若要讓投影片內容可以一次放入兩個物件，可以使用哪一種功能？ (A)佈景主題 

(B)色彩配置 (C)版面配置 (D)投影片母片  

35. PowerPoint中哪一項功能無法修改投影片背景樣式？ (A)投影片背景 (B)色彩

配置 (C)佈景主題 (D)版面配置  

36. 在 PowerPoint中，要設定投影片從一張投影片換到下一張有垂直百葉窗的播放

特效，應在哪一個頁籤中設定？ (A)動畫 (B)切換 (C)投影片放映 (D)檢視  

37. 小明利用 PowerPoint簡報軟體製作一份包含 20張投影片的旅遊攝影集，他想讓

這些投影片一次連續播放完畢，中間都不必再按鍵盤或滑鼠以顯示下一張投影

片，他應該在下列哪一項頁籤中設定？ (A)動畫 (B)檢視 (C)切換 (D)校閱  

38. 在放映Microsoft PowerPoint 所製作的投影片，若欲將標題、圖片、文字物件分

別以不同的動態效果呈現，則可採用下列何項功能？  

(A)動畫 (B)投影片放映 (C)切換 (D)插入  

39. 有加入切換特效的頁面，會在頁面縮圖上顯示以下哪一符號？ 

(A) (B) (C) (D)   

40. 投影片中的有一個動畫 A的動畫編號順序為「1」，假設再新增一個動畫 B並將

其設為「與前動畫同時」，則其動畫編號順序為何？ (A)0 (B)1 (C)2 (D)3  

41. 下列何者不是投影片動畫所提供的功能？ (A)可以設定動畫延遲秒數 (B)同一

個物件可新增兩個以上的動畫特效 (C)可重新調整動畫順序 (D)設定完成的動

畫不可以移除  

42. 若要設定投影片物件的動畫效果為透過書籤執行，則要在動畫頁籤中的哪一項

設定？ (A)動畫窗格 (B)觸發程序 (C)複製動畫 (D)效果選項  

43. 若設定投影片切換期間為「1.60」，則其代表 (A)1.6分 (B)1.6秒 (C)160秒  

(D)以上皆非  

44. 若設定投影片切換期間為「4.00」，每隔「5.00」換頁，則單張投影片播放的時

間長度（含切換動畫）為多少？ (A)1.00 (B)4.00 (C)5.00 (D)9.00  

45. 下列有關投影片切換的敘述，何者有誤？ (A)可新增切換音效 (B)可以預覽切換

效果 (C)同一張投影片可新增兩個以上的切換特效 (D)可從效果選項中設定進

階的套用效果  

46. 在 Microsoft PowerPoint 2010 中，若將簡報儲存為佈景主題樣式，則儲存後的檔

案類型為 (A).pptx (B).rtf (C).pot (D).thmx  

47. PowerPoint製作的簡報可以何種方式展示或輸出？ (A)透過螢幕播放 (B)輸出

成投影片播放檔 (C)印成講義 (D)以上皆可  

48. 在PowerPoint簡報軟體中播放投影片時，按下列何鍵無法切換到下一頁投影片？ 
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(A)滑鼠左鍵 (B)鍵盤之 Enter鍵 (C)鍵盤之↑鍵 (D)鍵盤之 N鍵  

49. 利用下列何者可以針對不同演說對象，快速地變更頁面播放的內容與順序？  

(A)自訂動畫 (B)自訂放映 (C)封裝簡報 (D)切換特效  

50. 如果只想要列印目前選取範圍，則應選擇列印 (A)所有投影片 (B)目前的投影片 

(C)選取範圍 (D)自訂範圍  

51. 在播放投影片時，若要切換至第一張投影片需要按哪一個按鈕？ (A)Home 

(B)ENTER (C)End (D)Esc  

52. 下列有關自訂放映的功能說明，何者有誤？ (A)可在「投影片放映」頁籤中設定 

(B)只能新增一種自訂放映類型 (C)自訂放映的投影片順序可以調動 (D)要播放

時必須先在「設定投影片放映」功能中選擇使用「自訂放映」  

53. 在投影片放映模式底下時，按住哪一個按鍵及滑鼠左鍵可以讓滑鼠指標呈現雷

射筆狀態？ (A)Ctrl (B)Alt (C)Shift (D)Enter  

54. 下列哪一個放映設定可以記錄雷射筆的軌跡？ (A)自訂放映 (B)排練計時  

(C)錄製投影片放映 (D)無法記錄  

55. PowerPoint 2010無法將檔案轉存成下列哪一種類型？ (A)png檔 (B)doc檔 

(C)pdf檔 (D)odp檔  

56. 使用哪一種投影片列印模式會以純文字列印？ (A)全頁投影片 (B)備忘稿  

(C)大綱 (D)講義  

57. 若投影片編號中出現 符號代表該投影片 (A)已被隱藏 (B)含有動畫 (C)已被

刪除 (D)不重複播放  

58. 在 PowerPoint 2010中，若要將投影片存成播放檔則應該存成 (A)pot檔 (B)pptx

檔 (C)ppsx檔 (D)pss檔  

59. 下列哪一個功能可以預先記錄每一張投影片放映時所花費的時間？  

(A)投影片廣播 (B)筆跡工具 (C)排練計時 (D)自訂放映  

60. PowerPoint中的筆跡工具沒有提供下列哪一種功能？ (A)更換筆跡色彩  

(B)螢光筆工具 (C)橡皮擦工具 (D)線段工具  

61. 在老師課堂授課、學生進行專題報告、公司舉辦新產品發表等口頭報告場合，

較適合使用下列哪一種應用軟體，以多媒體形式動態呈現報告主題？ (A)簡報軟

體 (B)文書處理軟體 (C)電子試算表軟體 (D)資料庫管理軟體  

62. Microsoft PowerPoint不提供下列何種功能？ (A)合成圖片 (B)設定連續放映  

(C)繪製圖形表格 (D)自訂動畫  

63. Power Point中可以插入哪個物件？ (A)Excel圖表 (B)美工圖案 (C)視訊影片 

(D)以上皆可  

64. 標準模式包含有哪些窗格？ (A)投影片工作窗格、檢視窗格 (B)預覽窗格、投影

片工作窗格、備忘稿窗格 (C)預覽窗格、備忘稿窗格 (D)投影片工作窗格、預覽

窗格  
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65. 以 Microsoft PowerPoint 軟體製作簡報時，希望某產品商標的圖片都出現在每一

張投影片的右下方，下列何者是最好的方法？ (A)將商標的圖片加入投影片的母

片中，再套用到所有的投影片 (B)將商標的圖片加入備忘稿中 (C)在投影片的頁

首、頁尾的設定中，加入商標的圖片 (D)修改投影片的版面設定  

66. 在PowerPoint中，下列哪一種功能可以一次設定簡報檔案中所有投影片的格式？ 

(A)表格 (B)母片 (C)投影片切換 (D)投影片版面配置  

67. 使用填滿效果套用背景時，以下何者不包含在填滿效果的選項裡？ (A)自訂填滿 

(B)材質填滿 (C)實心填滿 (D)圖樣填滿  

68. 插入音效的方式有哪些？ (A)插入聲音檔案 (B)插入多媒體藝廊音訊 (C)錄製

聲音 (D)以上皆可  

69. 若要新增一空白投影片，可以使用下列哪一項快速鍵？ (A)Ctrl+D (B)Ctrl+P 

(C)Ctrl+M (D)Ctrl+C  

70. 對於投影片切換的敘述，下列何者有誤？ (A)可以套用至所有的投影片 (B)只能

套用至所選的投影片 (C)可以設定秒數 (D)可以設定動畫的速度  

71. 在自訂連結時可以設定哪些動作？ (A)跳至其他投影片 (B)開啟影片檔案  

(C)執行程式 (D)以上皆可  

72. 下列關於自訂動畫的描述哪一項有誤？ (A)設定後不可以預覽 (B)可以設定動

畫播放的順序 (C)可以設定動畫的播放效果 (D)可以設定動畫的聲音效果  

73. 下列哪一種Microsoft的應用軟體，較適合編輯一個名為「Msword.pptx」的檔案？ 

(A)Access (B)Excel (C)PowerPoint (D)Word  

74. 在 Microsoft PowerPoint 簡報軟體播放簡報過程中，若欲中途結束播放，則可按

下列何鍵？ (A)Alt鍵 (B)Ctrl鍵 (C)Del鍵 (D)Esc鍵  

75. 用簡報軟體如Microsoft PowerPoint 設計好六張投影片後，若要在每一頁 A4紙

張，列印出至少 2張投影片內容，則應該在（檔案-列印）之選項裡，挑選哪一

項設定？ (A)投影片 (B)大綱模式 (C)備忘稿 (D)講義  

76. 下列有關投影片瀏覽模式的敘述，何者有誤？ (A)可以檢視投影片播放時產生的

效果 (B)可以建立投影片的章節 (C)會顯示投影片的編號 (D)可顯示投影片的

所有縮圖  

77. 備忘稿模式應從哪一個地方開啟？ (A)「檢視」頁籤 (B)視窗右下角的「投影片

檢視模式」工具列 (C)快速鍵「F5」 (D)「投影片放映」頁籤  

78. 在製作投影片時，哪一種設定方式較不適宜？ (A)標題字大小：48 pt，內文字大

小：28 pt (B)背景色彩：藍色，文字色彩：紫色 (C)內文以條列式重點為主  

(D)單張投影片行數：6行  

79. 下列有關 PowerPoint頁首及頁尾的敘述，何者有誤？ (A)標題投影片無法顯示

頁首及頁尾 (B)可加入主講人姓名 (C)無法加入影片檔案 (D)可選擇插入固定

日期或是可自動更新的日期  
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80. 在 PowerPoint 2010中的自動調整功能無法提供哪一種調整選項？ (A)將投影片

修正為 2欄配置 (B)新增一個空白投影片 (C)自動分割投影片內容 (D)調整投影

片邊界  

81. 小明想要製作一個投影片相簿，則其應從下列哪一個功能中設定？  

(A)【設計/相簿】 (B)【插入/相簿】 (C)【常用/相簿】 (D)【切換/相簿】  

82. 下列有關 PowerPoint壓縮媒體的敘述，何者有誤？ (A)壓縮完成的影片無法復

原 (B)壓縮媒體可從【檔案/資訊】中設定 (C)若為純文字及圖片的簡報檔不會出

現壓縮媒體的選項 (D)壓縮媒體是降低簡報中影片或音訊品質以減少檔案大小  

83. PowerPoint 2010中沒有提供哪一種母片類型？ (A)投影片母片 (B)大綱母片  

(C)講義母片 (D)備忘稿母片  

84. 小榮想要將投影片中的物件依其繪製的路徑移動，則他可以使用哪一種動畫效

果？ (A)結束 (B)強調 (C)進入 (D)影片路徑  

85. 為了避免簡報的地點沒有 PowerPoint軟體，我們可以使用下列哪一項功能以順

利播放簡報？ (A)隱藏投影片 (B)錄製投影片放映 (C)封裝簡報 (D)另存為投影

片播放格式  

86. 下列軟體哪一個無法用來編輯簡報？ (A)Microsoft Office PowerPoint 

(B)OpenOffice.org Impress (C)Apple iWork Pages (D)Google簡報  

87. 下列各應用軟體之主要功用描述，何者正確？ (A)Dreamweaver－影像處理 

(B)PhotoCap－動畫製作 (C)PowerPoint－製作多媒體簡報 (D)WinZip－預防電

腦病毒  

88. 下列何者非Microsoft PowerPoint提供的簡報檢視模式？ (A)備忘稿模式  

(B)標準模式 (C)動畫模式 (D)投影片放映模式  

89. 小悟開啟了 PowerPoint軟體正要編輯投影片，卻不曉得按到

了什麼變成如右圖的樣子。請問小悟應該是點選到下列何項

功能？(A)備忘稿 (B)投影片縮圖 (C)預覽列印 (D)講義母片  

90. 如果要修改投影片中超連結的顏色應該要在哪裡設定？  

(A)版面配置 (B)色彩配置 (C)插入超連結 (D)頁首/頁尾  

91. 在利用 PowerPoint製作簡報時，如果要插入大量的圖片，且

讓每張圖片使用一張投影片呈現，可以透過下列何項功能來

做到？ (A)插入視訊 (B)插入物件 (C)插入超連結 (D)插入相簿  

92. 若要一次修改整份投影片的字體、行距等樣式，使用哪一種方式最快速？  

(A)母片編輯模式 (B)備忘稿模式 (C)投影片瀏覽模式 (D)逐一修正  

93. 在 PowerPoint中，如果要將投影

片從圖 1調整為圖 2的樣子，使用

下列何項功能最為適合？ 

(A)增加清單階層 (B)設定字元間

距 (C)調整版面設定 (D)編輯投

影片母片  



7 

94. 如下圖，小程利用 PowerPoint製作投影片時，想要

如下圖在每一張投影片的右上角製作工具列

「 」，提供點選並跳轉至投

影片的首頁或其他頁面，請問小程在下列何種模式

下進行圖示繪製與超連結的編輯最為適合？ 

(A)標準模式 (B)投影片瀏覽 (C)投影片母片  

(D)講義母片  

95. Microsoft PowerPoint中，可用哪種功能顯示投影片編號？ (A)頁首及頁尾  

(B)投影片瀏覽 (C)投影片縮圖 (D)投影片放映  

96. 在 PowerPoint中，如果想將投影片中的標題、圖片或文字物件以不同的動態效

果出場，可使用下列何項功能？ (A)動畫 (B)設計 (C)校閱 (D)檢視  

97. 在 PowerPoint中，若要製作投影片由黑中淡出的翻頁特效，可使用下列何項功

能？ (A)隱藏投影片 (B)投影片切換 (C)自訂投影片放映 (D)設定投影片放映  

98. 在 PowerPoint中，關於「投影片放映」的敘述，下列何者錯誤？ (A)可以隱藏

某張投影片不播放 (B)設定自動播放時，每張投影片只能設定一樣的時間 (C)

可以設定投影片切換時的顯示動畫 (D)可以錄製旁白聲音  

99. 在 PowerPoint中進行投影片播放時，若要跳出放映模式則需按下鍵盤哪一按鍵

終止播放？ (A)↓ (B)Esc (C)Alt (D)Shift  

100. 慧喬利用 PowerPoint做好簡報後，希望可以將每張投影片下方註記的備忘稿一

併列印出來以方便準備，請問慧喬在列印投影片時可以選擇下列何種列印項

目？ (A)全頁投影片 (B)大綱 (C)備忘稿 (D)講義  

101. 在簡報軟體 PowerPoint中，點選下列哪一個圖示可以隱藏不想播放出來的投影

片？ (A) (B) (C) (D)   

102. 關於Microsoft PowerPoint中的一般操作，下列敘述何者錯誤？ (A)簡報檔案可

以產生獨立播放的檔案，不需安裝簡報軟體亦可播放 (B)可以將 Word檔中的大

綱匯入到 PowerPoint中，節省複製文字資料的時間 (C)可以根據每張投影片的

需要設定秒數自動播放，並循環播放多次 (D)播放簡報投影片必須依照固定的次

序，無法改變次序來播放  

103. 用 Microsoft PowerPoint 設計好投影片後，若要在每一頁列印出至少 2張投影片

內容，則應該在檔案列印的項目裡，勾選哪一項設定？ (A)投影片 (B)大綱模式 

(C)備忘稿 (D)講義  

104. 下列何者不是Microsoft PowerPoint 可輸出的檔案格式？  

(A).ppt (B).pps (C).pot (D).fla  

105. 小管利用 PowerPoint軟體製做好產品介紹投影片後，卻被告知會議場地的電腦

僅有安裝 OpenOffice 的 Impress，請問小管可以將檔案轉存成為下列何種格式，

讓會議簡報能順利進行？ (A)ppt (B)pot (C)odp (D)rtf  

106. 下列有關Microsoft PowerPoint 中編排文字段落的敘述，何者有誤？ (A)以「Ctrl」

鍵調整簡報內容的階層 (B)貼上的文字內容如超過容納行數時，會在左下角出現
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符號 (C)「停止調整文字到版面配置區」按鈕可讓文字的段落樣式符合簡報的

原始設定 (D)點一下 符號可選擇「繼續一張新的投影片」  

107. 在 Microsoft PowerPoint 中插入圖案時，下列何種圖案不會出現在快取視窗中？ 

(A) (B) (C) (D)   

108. 以下何種簡報軟體只限在 MAC作業系統上執行？ (A)Microsoft Office 

PowerPoint (B)Apple iWork Keynote (C)OpenOffice Impress (D)Google 簡報  

109. 大雄利用 PowerPoint製作簡報時，想在每張投影片中插入日期與編號，請問他

應該執行下列哪項功能？ (A)備忘稿 (B)尺規 (C)頁首及頁尾 (D)格線及輔助線  

110. 小英想要製作一份簡報作業，下列何者不是她該注意的重點？ (A)以段落式呈現

詳細文字內容 (B)內文大小盡量在 24pt以上 (C)使用大多數電腦都有的字型 (D)

添加符合主題的插圖  

111. 以下何者不是 PowerPoint的母片類型？ (A)版型母片 (B)投影片母片 (C)講義

母片 (D)備忘稿母片  

112. 在PowerPoint中除了微軟所提供的美工圖案外，還可以利用哪些方式匯入圖片？ 

(A)插入圖表 (B)從檔案插入圖片 (C)插入 SmartArt 圖形 (D)以上皆是  

113. 關於 PowerPoint中投影片版面配置的圖示說明，下列何者正確？ (A) ：標

題及物件 (B) ：空白 (C) ：區段標題 (D) ：兩項物件  

114. 在 Microsoft PowerPoint 中，下列物件何者可以製作超連結？ (A)圖片 (B)標題

列 (C)文字 (D)以上皆可  

115. 在 Microsoft PowerPoint 中，若要新增一個網頁連結，則要選擇【插入/超連結】

中的哪一項？ (A)現存的檔案或網頁 (B)這份文件中的位置 (C)建立新文件 (D)

電子郵件位址  

116.在 PowerPoint中點選下列哪一個按鈕，可以在投影片中插入聲音？ 

(A) (B) (C) (D)   

117. 請問下圖為Microsoft PowerPoint中的哪一種版面配置？ 

(A)標題投影片 (B)標題及物件 (C)含標題的內容  

(D)標題及直排文字  

118. 在 Microsoft PowerPoint 的檔案編輯區中，預設檢視模式為以下何者？  

(A)投影片瀏覽模式 (B)標準模式 (C)投影片放映模式 (D)備忘稿  

119. 下列有關Microsoft PowerPoint 的基本操作敘述，何者有誤？ (A)在視窗左邊的

投影片縮圖中，可利用「Ctrl＋M」新增投影片 (B)可直接用「Delete」鍵刪除所

選的投影片 (C)預設開啟的空白簡報檔名為「新增簡報」 (D)選擇要複製的投影

片按「Ctrl」鍵並拖曳，可直接複製該投影片  

120. 寶拉製作投影片時，若想豐富投影片的內容可以加入以下哪種多媒體檔案？  

(A)音樂 (B)錄音 (C)影片 (D)以上皆可  
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121. Microsoft PowerPoint的簡報檢視快速鍵中，不提供以下何種模式？  

(A)投影片瀏覽 (B)標準模式 (C)投影片放映 (D)備忘稿  

122. 在 Microsoft PowerPoint 的佈景主題色彩中，不能對下列哪一項進行色彩的更

改？ (A)超連結 (B)已瀏覽過的超連結 (C)輔色 (D)圖片  

123. 下列何者不屬於簡報軟體？ (A)PowerPoint (B)Keynote (C)Access (D)Impress  

124. 在 Microsoft PowerPoint 中下列哪一項會影響投影片的整體風格與效果，並且在

修改時可讓整份投影片做一次性的修正？  

(A)母片 (B)備忘稿 (C)投影片 (D)講義  

125. 小唯正在利用Microsoft PowerPoint 編輯投影片，

如果她想在投影片中插入如右圖畫面，則可透過

下列何種方式插入？(A)插入/圖片 (B)插入/文字

方塊 (C)插入/圖表 (D)插入/SmartArt圖形  

126. Microsoft PowerPoint的新增效果一般可分為四種效果，其中何者可為放大或縮

小投影片中的文字？ (A)進入 (B)強調 (C)結束 (D)影片路徑  

127. 在 Microsoft PowerPoint 中以全螢幕播放簡報時，下列哪個按鍵不能用來控制投

影片的播放？ (A)方向鍵 (B)Tab鍵 (C)PageUp鍵 (D)PageDown鍵  

128. 下列哪種方式不能進行投影片放映？ (A)投影片放映/從目前投影片 (B)點選

按鈕 (C)按下快速鍵 Ctrl＋Alt (D)按下快速鍵 F5  

129. 下列有關Microsoft PowerPoint 的輸出格式敘述，何者有誤？  

(A).thmx 格式為 Office佈景主題的儲存類型 (B).pptx格式為 PowerPoint預設的

儲存類型 (C).rtf格式為純文字的簡報大綱 (D).potx格式為固定以投影片放映檢

視開啟的儲存類型  

130. 下列何者不是Microsoft PowerPoint 的動畫效果？ (A)調整表格間距 (B)飛入或

閃爍 (C)變更字型大小 (D)隨機效果  

131. 在 PowerPoint中，若設定投影片切換期間為「2.00」，且每隔「10.00」換頁，則

單張投影片播放（含切換動畫）的時間為多長？ (A)2.00 (B)8.00 (C)10.00 

(D)12.00  

132. 列印 PowerPoint投影片內容時，下列何種列印項目可以在單頁紙張列印多張投

影片？ (A)講義 (B)備忘稿 (C)大綱模式 (D)投影片  

133. 在 PowerPoint簡報軟體中，如果想將簡報儲存成投影片播放格式，則應該將檔

案儲存為下列哪種格式？ (A).mht (B).html (C).rtf (D).ppsx  

134. 在 PowerPoint投影片放映時，若是按快速鍵 F5進行播放則會從投影片中的哪一

張進行播放？ (A)最後一張 (B)目前的頁面 (C)第一張 (D)第二張  

135. 在 Microsoft PowerPoint 中若要選定簡報中特定幾張投影片進行投影片播放，則

可以到哪裡進行設定？ (A)投影片切換 (B)自訂動畫 (C)自訂投影片放映 (D)設

定投影片放映  

136. 下列有關 PowerPoint中的插入動畫功能敘述，何者有誤？ (A)可重新排列動畫
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執行順序 (B)無法設定動畫的開始時間 (C)可設定動畫的播放時間長度 (D)同

一個物件可新增多個動畫效果  

137. 秀秀想在會議上利用筆記型電腦播放自己帶來的簡報，卻發現筆記型電腦內沒

有安裝 PowerPoint軟體，為了避免無法播放簡報的狀況發生，請問她可以事先

透過什麼功能解決此問題？ (A)自訂放映 (B)色彩配置 (C)封裝成光碟 (D)版面

設定  

138. 小瑜利用 PowerPoint製作簡報時，希望投影片中的文字與圖片可以依序出現，

下列功能何者最適合用來解決小可的問題？ (A)自訂動畫 (B)自訂投影片放映 

(C)投影片切換 (D)投影片母片設定  

139. 在 PowerPoint中，自訂動畫之說明「對文字或物件新增效果，讓項目在某個時

間離開投影片」屬於何種新增效果？ (A)進入 (B)強調 (C)結束 (D)影片路徑  

140. 下列有關 PowerPoint插入音訊檔案的敘述，何者有誤？ (A)不能設定聲音音量 

(B)可以選擇「按一下時播放」 (C)可以隱藏音效圖示 (D)可以選擇循環播放  

141. Microsoft PowerPoint中簡報無法輸出成下列哪種格式？ (A).png (B).doc (C).ppt 

(D).odp  

142. 在 Microsoft PowerPoint 中，設定文字或物件進入投影片放映時的效果稱為 (A)

影片路徑 (B)結束 (C)強調 (D)進入  

143. 關於Microsoft PowerPoint的輸出格式，下列對應的格式種類何者錯誤？ (A)範

本→.ppt (B)簡報→.pptx (C)圖片檔→.bmp (D)播放檔→.pps  

144. 小天正在利用投影片做報告，如果他想讓投影片於 20秒時自動換下一張，則他

可以利用哪一個選項作調整？ (A)切換聲音/靜音 (B)切換速度/慢 (C)投影片換

頁/按滑鼠換頁 (D)投影片換頁/每隔 20秒  

145. 在 PowerPoint中，如果想將簡報中的每張投影片儲存成圖片，則可以另存新檔

為下列何種格式？ (A).ppt (B).htm (C).psd (D).png  

146. 在 Microsoft PowerPoint 中，有一種檢視模式可以將所有投影片在同一畫面裡以

縮圖顯示，連點兩下時即可編輯該張投影片。此種檢視模式為下列何者？ (A)

標準模式 (B)投影片瀏覽模式 (C)投影片放映模式 (D)備忘稿  

147. 有關Microsoft PowerPoint中檢視模式按鈕 所代表的模式為何？ (A)標準模式 

(B)投影片瀏覽模式 (C)投影片放映模式 (D)備忘稿模式  

148. 下列有關Microsoft PowerPoint的敘述，何者有誤？ (A)如簡報內容超過單頁可

容納的行數，則可透過「自動調整文字到版面配置區」進行改善 (B)預設開啟的

模式為「標準模式」 (C)文字必須在「文字方塊」中進行編輯修改 (D)無法在簡

報中插入影片及聲音  

149. 下列簡報軟體何者可以使用瀏覽器在網路上直接存取與共同編輯？ 

(A)PowerPoint (B)Keynote (C)Impress (D)Google 簡報  
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150. 下圖為Microsoft PowerPoint 中何種版面配置方式？ 

(A)標題投影片 (B)標題及物件 (C)兩項物件 (D)只有標題  

151. 若要選取 PowerPoint簡報中第 1、3、7及第 12張投影片，可以按

住什麼按鍵進行選取？ (A)Ctrl (B)Shift (C)Alt (D)Enter  

152. 下列簡報軟體中，何者屬於自由軟體？ (A)Microsoft Office PowerPoint (B)Prezi 

(C)OpenOffice Impress (D)Apple iWork Keynote  

153. 在 PowerPoint中，不包含下列何種檢視模式？ (A)投影片瀏覽模式 (B)備忘稿 

(C)投影片放映模式 (D)整頁模式  

154. 下列有關 PowerPoint中的動作設定敘述，何者有誤？ (A)可設定滑鼠點一下後

開啟檔案 (B)可設定滑鼠移過時的音效 (C)可設定滑鼠點一下後移到第一張投

影片 (D)可設定滑鼠移過時的動畫效果  

155. 想在Microsoft PowerPoint簡報軟體中新增投影片，可利用下列哪一組快速鍵？ 

(A)Ctrl＋F (B)Ctrl＋M (C)Ctrl＋A (D)Ctrl＋C  

156. 如果想刪除投影片，除了利用滑鼠右鍵選擇刪除投影片外，還可利用哪一種快

速鍵刪除？ (A)Insert (B)Delete (C)PageUp (D)PauseBreak  

157. 關於Microsoft PowerPoint中的 符號，會在下列哪一種狀況下出現？ (A)貼上

的內容超過簡報單頁可容納的行數 (B)貼上的內容低於簡報單頁可容納的行數 

(C)文字的段落樣式符合簡報原始設定時 (D)以上情況皆可能發生  

158. 在 Microsoft Office簡報軟體中，為了要連結至其他網頁、投影片或外部檔案，

可以使用下列何項功能？ (A)超連結 (B)圖片 (C)文字方塊 (D)書籤  

159. 在 Microsoft PowerPoint 中，如果想調整文字方塊中段落與段落間的距離時，可

點選下列哪一個按鈕進行設定？ (A) (B) (C) (D)   

160. 下列軟體何者不屬於簡報製作軟體？ (A)OpenOffice Impress (B)Apple iWork 

Keynote (C)Microsoft Office PowerPoint (D)Adobe Dreamweaver  

161. Microsoft PowerPoint簡報軟體中，如果想將簡報儲存成一種純文字文件的簡報

大綱，則應該將檔案儲存為以下哪種格式？ (A).ppa (B).mht (C).rtf (D).ppt  

162. 佳佳為了在正式報告前能夠做足準備，希望能預先演練投影片播放與演講的時

間，請問佳佳可以使用 PowerPoint中的下列哪個功能？ (A)自訂放映 (B)投影片

切換 (C)排練計時 (D)自訂動畫  

163. 在 PowerPoint投影片放映時，若是點選按鈕 ，則會從投影片中的哪一張進行

播放？ (A)第一張 (B)目前的頁面 (C)第十張 (D)最後一張  

164. 在 PowerPoint中播放投影片時，若要切換到最後一張投影片，可以按下哪個按

鍵？ (A)Home (B)End (C)PageUp (D)PageDown  

165. 在 PowerPoint中，若要對投影片上已經可以看見的文字或物件設定動畫，需在

自訂動畫新增下列何種效果？ (A)進入 (B)強調 (C)結束 (D)影片路徑  

166. 下列何者不屬於線上簡報軟體？ (A)Microsoft PowerPoint (B)Prezi (C)Google簡

報 (D)Acrobat Labs Presentations  



12 

167.下列有關 PowerPoint輸出格式對應的檔案種類，何者正確？ (A)圖片檔→.xml (B)

播放檔→.pptx (C)簡報檔→.rtf (D)範本檔→.potx  

168. 下列哪一項不是Microsoft PowerPoint 預設的版面配置類型？ (A)標題及物件 

(B)只有標題 (C)標題投影片 (D)只有物件  

169. 下列有關 PowerPoint的敘述，何者有誤？ (A)簡報播放時，可以利用「筆跡工

具」進行動態講解 (B)可以設定投影片於固定時間後自動換頁 (C)可以將投影片

以備忘稿方式印出 (D)不能插入錄音檔至投影片中  

170. 下列有關Microsoft PowerPoint 中「自訂動畫」敘述，何者有誤？ (A)可以決定

動畫的播放順序 (B)效果包含「進入」、「強調」、「結束」、「影片路徑」等四大類

型 (C)利用「強調」效果可以讓文字變更字體大小 (D)圖形物件無法設定動畫特

效  

171. 阿遙利用 PowerPoint製作社團簡報時，希望在封面之後的每一張投影片左上角

都能出現社團的 LOGO，則他應該從下列哪一個功能中設定？ (A)投影片母片 

(B)講義母片 (C)備忘稿 (D)投影片換頁  

172. 在 PowerPoint中的「檢視」頁籤下，無法選擇下列何種檢視模式？ (A)備忘稿

母片 (B)投影片瀏覽 (C)分頁預覽 (D)講義母片  

173. 小齊使用 PowerPoint製作簡報時，希望投影片中的圖片可以依照特殊的路線移

動，則他應該選用下列何種動畫效果？ (A)進入 (B)強調 (C)結束 (D)影片路徑  

174. 擔任助理工作的小江收到公司其他部門傳來一份檔案「新產品報告.pptx」，請問

小江應使用下列何種軟體開啟該檔案？ (A)PowerPoint (B)Writer (C)Google試算

表 (D)KMPlayer  

175. 在 PowerPoint中播放投影片時，若要切換到最後一張投影片，需要按下列哪一

個按鍵？ (A)Home (B)End (C)PageUp (D)PageDown  
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Ch11 PowerPoint(啟芳)(教師用解答卷 A卷) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 

41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 

61 62 63 64 65 66 67 68 69 70 71 72 73 74 75 76 77 78 79 80 

81 82 83 84 85 86 87 88 89 90 91 92 93 94 95 96 97 98 99 100 

101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114 115 116 117 118 119 120 

121 122 123 124 125 126 127 128 129 130 131 132 133 134 135 136 137 138 139 140 

141 142 143 144 145 146 147 148 149 150 151 152 153 154 155 156 157 158 159 160 

161 162 163 164 165 166 167 168 169 170 171 172 173 174 175 
     

 


