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一、單選題: 
（ 4 ）  1.請參考下列情境後回答問題： 

熱心活潑的小村為班級舉辦班遊，找到了東北角的景點，想在班會時做一份簡報介紹給大

家看，讓大家提供行程的意見下圖是他使用 PowerPoint 2003 所設計的前兩張投影片 
在第一張標題投影片中，小村擺入了一個「雕鐫海之角」的文字框，並想疊於圖片之上，

如右圖但字卻被圖遮住，應如何調整才可正確顯示文字？ 
（1）選取文字框，再選取『格式／文繞圖』，點選「文字在前」  （2）於圖片按右鍵，

選取『順序／上推一層』  （3）選取文字框，再選取『格式／文繞圖』，點選「穿透」  （4）

於文字框按右鍵，選取『順序／提到最上層』 

 

(出處：11-0) 
（ 4 ）  2.在 Microsoft PowerPoint 簡報軟體中，若將簡報儲存為可在瀏覽器中顯示的 Web 畫面，則儲

存後的檔案類型為？  
（1）.ppt  （2）.pps  （3）.pot  （4）.htm(出處：11-3) 

（ 3 ）  3.若是要發給聽眾 PowerPoint 的簡報資料，且每張紙含多頁投影片內容，應採下列哪一種列

印形式？  
（1）投影片  （2）備忘稿  （3）講義  （4）大綱(出處：11-3) 

（ 1 ）  4.在 PowerPoint 的投影片視窗中，狀態欄上顯示為 ，代表下列何種涵意？ 
（1）共有 12 張投影片，目前顯示的是第 6 張  （2）共有 12 張投影片，目前有 6 張有內

容  （3）共編輯了 12 分之 6 張的投影片  （4）共有 18 張投影片，目前顯示的是第 6 張

(出處：11-1) 
（ 2 ）  5.下列哪一個不是 PowerPoint 2003 所提供建立新簡報的方式？  

（1）空白簡報  （2）投影片版面配置  （3）簡報設計範本  （4）內容大綱精靈(出處：

11-1) 
（ 2 ）  6.在 PowerPoint 2003 中，選取『檔案／列印』無法列印下列哪一種項目？  

（1）全頁投影片 （2）超連結的網頁  （3）備忘稿  （4）講義(出處：11-0) 
（ 4 ）  7.下列哪一個方式無法在投影片中製作圖形？  

得分： 
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（1）選取『插入／圖片／從檔案』  （2）選取『插入／圖片／美工圖案』  （3）利用

快取圖案繪製  （4）選取『檔案／開新檔案』(出處：11-2) 
（ 2 ）  8.Microsoft PowerPoint 是屬於下列哪一種類型的軟體？  

（1）壓縮軟體  （2）簡報軟體 （3）資料庫軟體  （4）檔案傳輸軟體(出處：11-1) 
（ 3 ）  9.請參考下列情境後回答問題： 

吼住姐高職三年就讀商業類科，但她仍鍾情於傳播設計，經老師與同學的激勵，她決定在

四技二專推甄時邁開大步，一腳大跨科到超適合她的多媒體傳播系面對即將到來的面試，

吼住姐又準備出奇制勝，來個讓評審教授想忘也難、想不錄取也難的新花樣吼住姐將自己

三年的學經歷用創意簡報來呈現，簡報中除了得獎作品，還有她自己上電視爆紅的表演秀

影片另外在秀簡報時，還不時的在簡報中「超連結」到自己的 Facebook、各項精彩作業檔

案，讓教授在短短時間內看到才華洋溢的吼住姐 
當然，除了臨場生動活潑的演說之外，也要讓教授看到吼住姐妙筆生輝的文案功力，吼住

姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案面試結束後，教授對吼住

姐精彩的簡報印象深刻，想跟吼住姐要一份簡報聰明的吼住姐說：親愛的教授，交給您的

這份光碟裡是我的精彩簡報大作，存檔成 PPS 格式，您可以帶回去慢慢欣賞囉~~ 
對於精采的簡報作品，吼住姐很猶豫要用甚麼方式播放，請問下列哪一個不是 PowerPoint
內提供的簡報播放方式？  

（1）按「投影片放映」 鈕，一邊手動放映一邊演說  （2）利用『排練計時』，可事

先儲存排練時間記錄，演講現場直接用預錄時間自動播放，搭配自己已預先好的講演內容  
（3）利用『錄製旁白+排練計時』預先設定好旁白+換頁時間，現場直接播放  （4）一起

設定所有投影片相同秒數換頁，精確掌握簡報演講時間(出處：11-0) 
（ 2 ） 10.在 PowerPoint 中，插入新投影片時，新投影片預設版面配置為何？  

（1）標題及文字  （2）空白  （3）標題投影片  （4）標題與物件(出處：11-2) 
（ 2 ） 11.請參考下列情境後回答問題： 

熱心活潑的小村為班級舉辦班遊，找到了東北角的景點，想在班會時做一份簡報介紹給大

家看，讓大家提供行程的意見下圖是他使用 PowerPoint 2003 所設計的前兩張投影片 
小村設計的第二張投影片，請問其使用版面配置應選用下列哪一個較為合適？ 

（1）   （2）   （3）   （4）   

(出
處：11-0) 

（ 2 ） 12.請參考下列情境後回答問題： 
熱心活潑的小村為班級舉辦班遊，找到了東北角的景點，想在班會時做一份簡報介紹給大

家看，讓大家提供行程的意見下圖是他使用 PowerPoint 2003 所設計的前兩張投影片 
小村在第一張投影片中選取了圖片，然後選取了如右圖選單的某項功能進行圖片顯示方式

的設定，請問他選取了 PowerPoint 的哪一項功能？  
（1）功能表『投影片放映／動畫配置』  （2）功能表『投影片放映／自訂動畫』  （3）

功能表『格式／投影片設計』  （4）功能表『格式／投影片版面配置』 
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(出處：11-0) 
（ 4 ） 13.在 PowerPoint 的『投影片檢視模式』中，若游標變成符號，代表使用者目前正在對投影片

進行下列何種作業？  
（1）新增  （2）修改  （3）搬移  （4）複製(出處：11-0) 

（ 4 ） 14.下列關於 PowerPoint 的操作，何者有誤？  
（1）可以插入錄音旁白  （2）在同一張投影片中可以加入多個聲音片段  （3）可以設

定聲音在某一張投影片停止播放  （4）無法設定聲音在不同投影片切換時能繼續播放(出
處：11-2) 

  解析  可選取『投影片放映／自訂動畫』後，快按二下聲音物件，即可設定播放聲音效果、時間及

音量等，例如：可以設定聲音在某一張投影片停止播放 
（ 2 ） 15.在 PowerPoint 2003 中，要設定投影片放映時，從一張投影片換到下一張投影片有垂直百葉

窗的播放特效，應在投影片放映功能表中按哪一個選項來叫出適當的對話方塊？  
（1）設定放映方式  （2）投影片切換  （3）自訂放映  （4）預設動畫(出處：11-2) 

（ 1 ） 16.在 PowerPoint 中，若希望編輯連結物件的內容，應如何再回該軟體中修改？  
（1）在物件上連續按二下滑鼠左鍵  （2）在物件上按一下滑鼠  （3）拖曳物件到投影

片外  （4）再次插入物件一次 (出處：11-2) 
（ 3 ） 17.在 PowerPoint 中，有關投影片之管理，下列敘述何者有誤？  

（1）可一次插入其他簡報檔案全部的投影片  （2）可利用『複製／貼上』的功能插入其

他簡報檔案的投影片  （3）可在投影片放映模式下調整投影片的順序  （4）在投影片瀏

覽模式下，可利用按住 Shift 鍵選取連續的投影片(出處：11-2) 
（ 2 ） 18.在 PowerPoint 中，若要選取連續的多張投影片時，可先選取第一張後，按下哪一個按鍵不

放再選取最後一張投影片？  
（1）Ctrl  （2）Shift  （3）Alt  （4）Tab(出處：11-2) 

（ 3 ） 19.PowerPoint 所提供的「版面配置」主要功用為何？  
（1）讓不同的投影片可套用不一樣的色彩  （2）提供投影片的瀏覽及管理  （3）設定

投影片上元件的編排方式  （4）強化切換投影片時的特效(出處：11-0) 
（ 4 ） 20.下列關於 PowerPoint 的操作敘述，何者有誤？  

（1）可套用簡報範本來設定整體的風格 （2）同一個簡報中，不同張投影片可套用不同

的色彩配置  （3）可同時開啟不同的投影片檔案複製標題文字格式  （4）套用簡報設計

範本的色彩配置後，無法自行進行修改(出處：11-2) 
（ 3 ） 21.以下何者不是 PowerPoint 2003 所提供的母片種類？  

（1）投影片母片  （2）標題母片 （3）大綱母片  （4）講義母片(出處：11-2) 
（ 2 ） 22.下列關於 PowerPoint 2003 操作的敘述，何者有誤？  

（1）可利用「插入／從檔案插入投影片」功能將多個不同的簡報檔案整合在一起  （2）
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投影片中的文字方框為點線框時，可以針對框內部分文字做格式的修改  （3）可以調整

文字的段落間距及縮排  （4）按住 Ctrl 鍵可選取多張不連續的投影片(出處：11-2) 
（ 3 ） 23.有關 PowerPoint 的敘述，下列何者有誤？  

（1）在投影片中的頁首及頁尾中加入的日期可設定為自動更新  （2）在投影片中的文字

可利用加入超連結功能，連結至同一份簡報內的其他投影片  （3）在投影片中插入的影

片只能以原來的影片大小播放  （4）mpeg 格式的影片可插入至投影片中(出處：11-2) 
（ 1 ） 24.在 PowerPoint 2003 的檢視模式中，下列哪兩個可用來調整投影片的順序？  

（1）標準模式、投影片瀏覽模式  （2）備忘稿模式、投影片放映模式  （3）投影片放

映模式、投影片瀏覽模式  （4）備忘稿模式、投影片瀏覽模式(出處：11-1) 
（ 1 ） 25.在 PowerPoint 2003 中所提供有關投影片放映方式的功能，下列哪一項是不正確的？  

（1）放映時會播放整個簡報檔，無法隱藏任何一張的投影片  （2）選取『投影片放映／

播放』可放映投影片  （3）可以設定每張投影片播放的時間  （4）可以設定成觀眾自行

瀏覽的放映類型(出處：11-0) 
（ 1 ） 26.Microsoft PowerPoint 提供了下列哪一項功能？  

（1）投影片的製作  （2）防火牆架設 （3）資料庫建立  （4）檔案壓縮(出處：11-1) 
（ 1 ） 27.在 PowerPoint 中的「投影片瀏覽」模式下，若要選取不連續的多張投影片時，可先按下哪

一按鍵再用滑鼠選取？  
（1）Ctrl  （2）Shift  （3）Alt  （4）Delete(出處：11-2) 

（ 4 ） 28.請參考下列情境後回答問題： 
吼住姐高職三年就讀商業類科，但她仍鍾情於傳播設計，經老師與同學的激勵，她決定在

四技二專推甄時邁開大步，一腳大跨科到超適合她的多媒體傳播系面對即將到來的面試，

吼住姐又準備出奇制勝，來個讓評審教授想忘也難、想不錄取也難的新花樣吼住姐將自己

三年的學經歷用創意簡報來呈現，簡報中除了得獎作品，還有她自己上電視爆紅的表演秀

影片另外在秀簡報時，還不時的在簡報中「超連結」到自己的 Facebook、各項精彩作業檔

案，讓教授在短短時間內看到才華洋溢的吼住姐 
當然，除了臨場生動活潑的演說之外，也要讓教授看到吼住姐妙筆生輝的文案功力，吼住

姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案面試結束後，教授對吼住

姐精彩的簡報印象深刻，想跟吼住姐要一份簡報聰明的吼住姐說：親愛的教授，交給您的

這份光碟裡是我的精彩簡報大作，存檔成 PPS 格式，您可以帶回去慢慢欣賞囉~~ 
請問吼住姐給教授的 PPS 檔，下列敘述何者正確？  
（1）網頁檔案格式  （2）除了播放外，使用者可進行編輯修改  （3）簡報設計範本檔

案格式  （4）PowerPoint 播放檔案格式(出處：11-0) 
  解析  簡報檔案可儲存成網頁檔案格式(.htm、.html)或單一檔案網頁格式(.mht、.mhtml)；PPS 為

PowerPoint 播放檔案格式，只能播放，無法進行編輯修改；簡報設計範本檔案格式為.pot(2003
版)、.potx(2007、2010 版) 

（ 2 ） 29.在 PowerPoint 中，下列哪一個列印選項只印出投影片文字內容，而不會列印出投影片中的

圖形？  
（1）投影片  （2）大綱文件  （3）備忘稿  （4）講義(出處：11-3) 

（ 2 ） 30.在 PowerPoint 中，若要改變投影片中物件出現的先後順序，可利用下列哪一項功能？ 
（1）投影片切換  （2）自訂動畫  （3）投影片版面配置  （4）動畫配置(出處：11-2) 

（ 3 ） 31.在 PowerPoint 中，下列哪一個工具鈕可用來減少條列項目的縮排？  

（1）  （2）  （3）  （4） (出處：11-2) 

  解析  分散對齊； 變更文字方向； 縮小字型 
（ 4 ） 32.在 PowerPoint 中的列印「講義」選項，無法設定列印下列何者？  

（1）一頁 2 張  （2）一頁 4 張  （3）一頁 6 張  （4）一頁 8 張(出處：11-3) 
（ 4 ） 33.下列有關 PowerPoint 的操作敘述，何者錯誤？  

（1）可自由增加或刪除投影片  （2）可利用插入功能將不同的簡報檔案中的部分投影片

插入至正在編輯的簡報中  （3）可在投影片瀏覽模式中更改投影片前後的順序  （4）同

一個簡報中只能套用同一種簡報範本(出處：11-2) 
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（ 2 ） 34.請參考下列情境後回答問題： 
熱心活潑的小村為班級舉辦班遊，找到了東北角的景點，想在班會時做一份簡報介紹給大

家看，讓大家提供行程的意見下圖是他使用 PowerPoint 2003 所設計的前兩張投影片 
小村給同學作簡報時，第二張投影片時畫面會出現如右圖，圖中的黑框會慢慢縮小直到整

個投影片能完整顯示，這是因為他作了什麼設定？  
（1）小村的電腦已中毒產生的現象，小村應立即解毒，否則個資易外洩 （2）在編輯第

二張時，選取『投影片放映／投影片切換』進行切換特效的設定  （3）在編輯第二張時，

選取『投影片放映／動畫配置』進行動畫特效的設定  （4）在編輯第二張時，選取『格

式／背景』進行背景特效的設定 

 

(出處：11-0) 
（ 4 ） 35.在 Microsoft PowerPoint 中，哪一種操作模式最適合對全部投影片做新增、刪除、複製及先

後順序等之調整，進而改善投影片簡報的流暢度？  
（1）大綱模式  （2）備忘稿模式 （3）投影片放映模式  （4）投影片瀏覽模式(出處：

11-1) 
（ 2 ） 36.在 PowerPoint 2003 中的投影片瀏覽模式下，下列哪一項功能無法操作使用？  

（1）改變投影片的順序  （2）自訂動畫  （3）複製投影片  （4）設定投影片切換特效

(出處：11-2) 
（ 2 ） 37.在 PowerPoint 中在列印投影片時，如列印範圍為 3-6,12,18，請問輸出後共有幾張投影片？ 

（1）4  （2）6  （3）8  （4）11(出處：11-3) 
（ 2 ） 38.下列關於 PowerPoint 2003 操作的敘述，何者有誤？  

（1）狀態列會顯示投影片的編號 （2）一次只能開啟一個簡報檔案進行編輯  （3）在標

準模式及備忘稿模式中皆可編輯備忘稿內容  （4）在標準模式中，可利用至大綱內容調

整簡報架構(出處：11-1) 
（ 4 ） 39.有關 PowerPoint 2003 可以儲存的檔案類型，下列敘述何者有誤？  

（1）可以存成「美食.ppt」的簡報檔  （2）可以存成「賞楓之旅.pps」的播放檔  （3）

無法存成「我的家.doc」的文件檔  （4）無法存成「美美的照片.jpg」的圖片檔(出處：11-0) 
（ 4 ） 40.在 Microsoft PowerPoint 中製作投影片，若要顯示所有投影片的縮圖版本，並重排投影片的

順序，則在哪一種檢視模式進行最合適？  
（1）標準模式  （2）投影片放映  （3）備忘稿 （4）投影片瀏覽(出處：11-1) 

（ 3 ） 41.下列哪一種 Microsoft 的應用軟體，較適合編輯一個名為「Msword.ppt」的檔案？ 
（1）Access  （2）Excel  （3）PowerPoint  （4）Word (出處：11-1) 
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（ 1 ） 42.在 Microsoft PowerPoint 中，下列何者可快速提供統一的外觀與風格，包括投影片的背景圖

樣、色彩配置、文字格式與項目符號等？  
（1）套用簡報設計範本  （2）投影片版面配置  （3）投影片切換  （4）自訂放映(出處：

11-2) 
（ 4 ） 43.在 Microsoft PowerPoint 中，編輯完所有投影片的初稿後，打算調整簡報檔案中所有投影片

的先後順序，以更動簡報內容的順序，應切換成哪一種模式？  
（1）大綱模式  （2）備忘稿模式  （3）投影片放映模式  （4）投影片瀏覽模式(出處：

11-0) 
（ 2 ） 44.在 Microsoft PowerPoint 簡報軟體播放簡報過程中，若欲臨時切換到第六張投影時，最快速

的操作方式為？  
（1）按數字鍵 6  （2）按數字鍵 6 後，再加按 Enter 鍵  （3）按 Shift 鍵後，再按數字鍵

6  （4）Esc 鍵(出處：11-0) 
（ 4 ） 45.請參考下列情境後回答問題： 

吼住姐高職三年就讀商業類科，但她仍鍾情於傳播設計，經老師與同學的激勵，她決定在

四技二專推甄時邁開大步，一腳大跨科到超適合她的多媒體傳播系面對即將到來的面試，

吼住姐又準備出奇制勝，來個讓評審教授想忘也難、想不錄取也難的新花樣吼住姐將自己

三年的學經歷用創意簡報來呈現，簡報中除了得獎作品，還有她自己上電視爆紅的表演秀

影片另外在秀簡報時，還不時的在簡報中「超連結」到自己的 Facebook、各項精彩作業檔

案，讓教授在短短時間內看到才華洋溢的吼住姐 
當然，除了臨場生動活潑的演說之外，也要讓教授看到吼住姐妙筆生輝的文案功力，吼住

姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案面試結束後，教授對吼住

姐精彩的簡報印象深刻，想跟吼住姐要一份簡報聰明的吼住姐說：親愛的教授，交給您的

這份光碟裡是我的精彩簡報大作，存檔成 PPS 格式，您可以帶回去慢慢欣賞囉~~ 
選取『插入／超連結』可將文字或圖片加入超連結，請問下列哪些選項可為連結目標「a.
同一份簡報內的投影片 b.Internet 上的網頁 c.e-mail 信箱 d.資料夾 e.Word 文件 f.其他簡

報檔案」？  
（1）abc  （2）abcd  （3）abcde  （4）abcdef(出處：11-0) 

（ 1 ） 46.在 Microsoft PowerPoint 中，對何者之格式設定會套用在整份簡報上？  
（1）母片  （2）子片  （3）整片  （4）全片(出處：11-2) 

（ 1 ） 47.小陳即將對主管進行行銷企畫簡報，應該選擇下列何種應用軟體，製作簡報投影片？ 
（1）PowerPoint  （2）Word  （3）Excel  （4）小畫家(出處：11-1) 

（ 2 ） 48.請參考下列情境後回答問題： 
吼住姐高職三年就讀商業類科，但她仍鍾情於傳播設計，經老師與同學的激勵，她決定在

四技二專推甄時邁開大步，一腳大跨科到超適合她的多媒體傳播系面對即將到來的面試，

吼住姐又準備出奇制勝，來個讓評審教授想忘也難、想不錄取也難的新花樣吼住姐將自己

三年的學經歷用創意簡報來呈現，簡報中除了得獎作品，還有她自己上電視爆紅的表演秀

影片另外在秀簡報時，還不時的在簡報中「超連結」到自己的 Facebook、各項精彩作業檔

案，讓教授在短短時間內看到才華洋溢的吼住姐 
當然，除了臨場生動活潑的演說之外，也要讓教授看到吼住姐妙筆生輝的文案功力，吼住

姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案面試結束後，教授對吼住

姐精彩的簡報印象深刻，想跟吼住姐要一份簡報聰明的吼住姐說：親愛的教授，交給您的

這份光碟裡是我的精彩簡報大作，存檔成 PPS 格式，您可以帶回去慢慢欣賞囉~~ 
在播放簡報過程中，下列吼住姐的哪一個動作是不正確的？  
（1）按空白鍵切換到下一頁投影片  （2）按 Esc 鍵可以暫停音樂或影片的播放  （3）按

滑鼠右鍵選擇『指標選項』，可將游標轉換成畫筆使用  （4）按「投影片放映」 鈕，

可直接放映(出處：11-0) 
（ 1 ） 49.大仁哥要到各縣市做業務推廣，面對多場的演講，大仁哥希望有效控制好每場的總演講時

間一樣，而且他準備的內容都能精彩完整呈現，此時他應利用下列哪一項功能最能達到他

的期望？  
（1）排練計時  （2）自訂放映  （3）自動放映  （4）自訂動畫(出處：11-0) 
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（ 5 ） 50.下列 PowerPoint 2003 所提供的檢視模式中，何者只顯示所有投影片的縮圖，可一次針對多

張投影片做許多動作？  
（1）標準模式  （2）備忘稿模式  （3）投影片放映模式  （4）投影片瀏覽模式(出處：

11-1) 
（ 2 ） 51.在 PowerPoint 中，下列哪一種功能可以一次設定簡報檔案中所有投影片的格式？  

（1）表格  （2）母片  （3）投影片切換  （4）投影片版面配置(出處：11-2) 
（ 3 ） 52.在 PowerPoint 中，若設定簡報為連續播放型式，則按下列哪一個按鍵可停止播放？ 

（1）Alt  （2）Shift  （3）Esc  （4）Tab(出處：11-3) 
（ 1 ） 53.請參考下列情境後回答問題： 

熱心活潑的小村為班級舉辦班遊，找到了東北角的景點，想在班會時做一份簡報介紹給大

家看，讓大家提供行程的意見下圖是他使用 PowerPoint 2003 所設計的前兩張投影片 
小村的編輯畫面如下圖，試問是使用下列哪一種檢視模式？  
（1）標準模式  （2）投影片瀏覽模式  （3）投影片放映模式  （4）備忘稿模式 

 

(出
處：11-0) 

（ 1 ） 54.在 PowerPoint 中，下列哪一個動作無法直接在 PowerPoint 中，對插入投影片的音樂進行設

定？  
（1）速度快慢  （2）自動播放  （3）投影片播放時隱藏聲音圖示  （4）指定在哪些投

影片中播放聲音(出處：11-2) 
（ 4 ） 55.下列關於 PowerPoint 投影片放映的設定，何者有誤？  

（1）投影片放映時，可利用上下按鍵切換投影片  （2）投影片放映時，可以使用畫筆在

投影片加上標記  （3）可設定放映時不加動畫及旁白  （4）無法設定放映投影片解析度
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(出處：11-3) 
（ 1 ） 56.Microsoft PowerPoint 的一大特色就是，可以使簡報的所有投影片具有一致的外觀下列何者

不是控制投影片外觀的方法？  
（1）投影片切換  （2）母片  （3）簡報設計範本  （4）投影片版面配置(出處：11-2) 

（ 4 ） 57.智慧型手機(Smart Phone)越來越夯，小綠想以 iPhone 做為專題製作的研究主題，他收集的

相關資料，想以簡報的方式先做一份研究主題課堂報告，他應選用下列哪一個軟體來製作

簡報？ 
（1）CuteFTP  （2）Nero  （3）Windows Live Messenger  （4）PowerPoint(出處：11-1) 

  解析  CuteFTP 為檔案傳輸軟體；Nero 為燒錄軟體；Windows Live Messenger 為即時通訊軟體 
（ 2 ） 58.下列何者不是 PowerPoint 所提供的投影片放映方式？  

（1）由演講者簡報  （2）不依投影片順序隨機播放  （3）自動循環式簡報  （4）設定

自動放映時間(出處：11-3) 
（ 2 ） 59.小綠參加專題製作比賽得到了優勝，他將整個製作歷程做成了一份簡報，他想儲存成播放

檔案傳給朋友分享，下列哪一個為播放檔案格式？  
（1）ppt  （2）pps  （3）pot  （4）pdf(出處：11-3) 

（ 1 ） 60.下列關於 PowerPoint 自訂動畫的操作，何者有誤？  
（1）設定「按一下」或「接續前動畫」開始動畫，則順序編號會加 1  （2）設定開始為

「與前動畫同時」時，編號會與前一個相同  （3）同一個物件可設定多個動畫效果  （4）

可設定動畫的速度(出處：11-2) 
（ 2 ） 61.下列何者不是 PowerPoint 2003 所提供的檢視模式？  

（1）標準模式  （2）Web 版面配置模式  （3）投影片放映模式  （4）投影片瀏覽模式

(出處：11-1) 
（ 1 ） 62.在 PowerPoint 自訂動畫中，哪一個不是針對物件動畫「開始」出現時機的設定？  

（1）快按兩下  （2）接續前動畫  （3）按一下  （4）與前動畫同時(出處：11-2) 
（ 4 ） 63.下列有關 PowerPoint 投影片切換特效功能的敘述，何者有誤？  

（1）是指某一張投影片到下一張投影片的效果  （2）可以設定切換時的聲音  （3）可

以設定切換特效的速度  （4）同一份簡報必須套用同一種切換特效(出處：11-2) 
（ 4 ） 64.請參考下列情境後回答問題： 

吼住姐高職三年就讀商業類科，但她仍鍾情於傳播設計，經老師與同學的激勵，她決定在

四技二專推甄時邁開大步，一腳大跨科到超適合她的多媒體傳播系面對即將到來的面試，

吼住姐又準備出奇制勝，來個讓評審教授想忘也難、想不錄取也難的新花樣吼住姐將自己

三年的學經歷用創意簡報來呈現，簡報中除了得獎作品，還有她自己上電視爆紅的表演秀

影片另外在秀簡報時，還不時的在簡報中「超連結」到自己的 Facebook、各項精彩作業檔

案，讓教授在短短時間內看到才華洋溢的吼住姐 
當然，除了臨場生動活潑的演說之外，也要讓教授看到吼住姐妙筆生輝的文案功力，吼住

姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案面試結束後，教授對吼住

姐精彩的簡報印象深刻，想跟吼住姐要一份簡報聰明的吼住姐說：親愛的教授，交給您的

這份光碟裡是我的精彩簡報大作，存檔成 PPS 格式，您可以帶回去慢慢欣賞囉~~ 
「吼住姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案」，請問下列哪一

個 PowerPoint 列印選項最適合製作吼住姐給教授的「書面資料」？  
（1）備忘稿  （2）大綱  （3）全頁投影片  （4）講義(出處：11-0) 

（ 2 ） 65.在 PowerPoint 中，下列哪一個工具鈕可用來插入圖表？  

（1）  （2）  （3）  （4） (出處：11-2) 

  解析  顯示/隱藏格線； 預覽列印； 字元框線 
（ 3 ） 66.在 PowerPoint 中，按哪一個鈕可以開始播放投影片？  

（1）  （2）  （3）  （4） (出處：11-3) 
（ 4 ） 67.佳宜的學校今年適逢六十週年慶，她負責製作慶祝活動投影片的製作，若想在所有的投影

片都加入學校的校徽及校名，下列何者是最好的方法？  
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（1）修改投影片的版面設定 （2）將校徽及校名加入備忘稿中  （3）在投影片的頁首、

頁尾的設定中，加入校徽及校名 （4）將校徽及校名加入投影片的母片中，再套用到所有

的投影片(出處：11-0) 
（ 3 ） 68.小明想將自己拍攝的天空照片作為每一張投影片底部圖案，採用何種方式較為合適？ 

（1）投影片版面配置  （2）色彩配置  （3）母片  （4）直接在每一張投影片上插入圖

片(出處：11-2) 
（ 3 ） 69.在 PowerPoint 中，「標準模式」的檢視視窗是由下列哪三個部分所構成？  

（1）投影片編輯區、投影片放映、投影片瀏覽  （2）投影片放映、投影片大綱、備忘稿  
（3）投影片編輯區、投影片大綱、備忘稿  （4）投影片瀏覽、投影片大綱、備忘稿(出處：

11-1) 
（ 3 ） 70.在 PowerPoint 中，可利用下列哪一個工具鈕來增加條列項目的縮排？  

（1）  （2）  （3）  （4） (出處：11-2) 
（ 2 ） 71.在 PowerPoint 2003 中，可利用下列哪一個功能來改變投影片的版面樣式？  

（1）插入／資料庫圖表  （2）格式／投影片版面配置  （3）工具／印刷樣式  （4）檢

視／工作窗格(出處：11-2) 
（ 4 ） 72.「那些年，我們一起追的女孩」影片造成轟動，小綠也想圓一下當導演的夢想，他將平時

拍攝的的影片插入至 PowerPoint 中做成一份簡報與同學分享下列關於影片在 PowerPoint
中的設定敘述，何者有誤？  
（1）可以設定投影片開始時自動播放  （2）影片播放時，可設定為全螢幕播放  （3）

影片不播放時可以隱藏圖示  （4）影片播放時大小無法自行調整(出處：11-2) 
（ 4 ） 73.在 Microsoft PowerPoint 的『投影片檢視模式』中，若游標變成了符號，則代表使用者目前

正在對投影片進行何種作業？  
（1）新增  （2）修改  （3）複製  （4）搬移(出處：11-2) 

（ 4 ） 74.下列有關 PowerPoint 中動畫配置的敘述，何者有誤？  
（1）可將動畫配置套用至編輯中的投影片或所有投影片中  （2）全螢幕播放時，可按 Esc
鍵切換回編輯模式  （3）可設定自動預覽動畫播放  （4）無法取消已設定的動畫特效(出
處：11-2) 

（ 2 ） 75.在使用 Microsoft PowerPoint 時，下列何者不是『內容大綱精靈』的簡報輸出方式選項？ 
（1）Web 簡報  （2）64mm 幻燈片  （3）彩色投影片  （4）螢幕瀏覽簡報(出處：11-1) 

（ 3 ） 76.在 PowerPoint 中，下列有關表格的應用，何者有誤？  
（1）可利用套用「標題及表格」的版面配置開啟一個表格物件  （2）可設定表格的欄數

和列數  （3）設定後的表格無法移動位置和改變大小  （4）同一張投影片中可同時有多

個表格設計(出處：11-2) 
（ 4 ） 77.請參考下列情境後回答問題： 

吼住姐高職三年就讀商業類科，但她仍鍾情於傳播設計，經老師與同學的激勵，她決定在

四技二專推甄時邁開大步，一腳大跨科到超適合她的多媒體傳播系面對即將到來的面試，

吼住姐又準備出奇制勝，來個讓評審教授想忘也難、想不錄取也難的新花樣吼住姐將自己

三年的學經歷用創意簡報來呈現，簡報中除了得獎作品，還有她自己上電視爆紅的表演秀

影片另外在秀簡報時，還不時的在簡報中「超連結」到自己的 Facebook、各項精彩作業檔

案，讓教授在短短時間內看到才華洋溢的吼住姐 
當然，除了臨場生動活潑的演說之外，也要讓教授看到吼住姐妙筆生輝的文案功力，吼住

姐還準備了書面資料給教授邊看演說，邊閱讀每張投影片的文案面試結束後，教授對吼住

姐精彩的簡報印象深刻，想跟吼住姐要一份簡報聰明的吼住姐說：親愛的教授，交給您的

這份光碟裡是我的精彩簡報大作，存檔成 PPS 格式，您可以帶回去慢慢欣賞囉~~ 
請問吼住姐要將她自己上電視爆紅的表演秀影片放進簡報，要利用下列哪一項功能？ 
（1）『投影片放映／播放』  （2）『投影片放映／自訂動畫』  （3）『插入／超連結』  
（4）『插入／影片及聲音』(出處：11-0) 

（ 3 ） 78.小明利用 PowerPoint 簡報軟體製作一份包含 20 張投影片的旅遊攝影集，他想讓這些投影片

一次連續播放完畢，中間都不必再按鍵盤或滑鼠以顯示下一張投影片，他應該在下列何項
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功能中設定？  
（1）檔案存檔  （2）檢視模式  （3）投影片切換  （4）自動校正(出處：11-2) 

（ 3 ） 79.在 PowerPoint 2010 中，下列哪一種檢視模式是以符合視窗大小的放映方式？  
（1）標準模式  （2）投影片瀏覽模式  （3）閱讀檢視模式  （4）備忘稿模式(出處：11-1) 

（ 3 ） 80.投影片播放時，若希望中斷回到編輯狀態，可按哪一個按鍵？  
（1）Enter  （2）Delete （3）Esc  （4）Ctrl(出處：11-3) 

（ 4 ） 81.在 PowerPoint 中，下列關於動畫特效設定的敘述，何者有誤？  
（1）可以移除已設定的動畫效果  （2）可以調整物件動畫出現的順序  （3）可以設定

預覽動畫特效  （4）同一個物件無法設定多個動畫(出處：11-2) 
（ 3 ） 82.在 Microsoft PowerPoint 簡報軟體中播放投影片時，按下列何鍵無法切換到下一頁投影片？  

（1）滑鼠左鍵  （2）鍵盤之 Enter 鍵  （3）鍵盤之↑鍵  （4）鍵盤之 N 鍵(出處：11-3) 
（ 1 ） 83.以 Microsoft PowerPoint 軟體製作簡報時，希望某產品商標的圖片都出現在每一張投影片的

右下方，下列何者是最好的方法？  
（1）將商標的圖片加入投影片的母片中，再套用到所有的投影片  （2）將商標的圖片加

入備忘稿中  （3）在投影片的頁首、頁尾的設定中，加入商標的圖片  （4）修改投影片

的版面設定(出處：11-2) 
（ 3 ） 84.下列何者為 PowerPoint 2003 範本格式檔的副檔名？  

（1）pdf  （2）zip  （3）pot  （4）psd(出處：11-1) 
  解析  pdf 為可攜式文件檔案格式；zip 為壓縮檔；psd 為 Photoshop 預設格式檔 
（ 1 ） 85.在 PowerPoint 中，若要從目前所在編輯位置開始播放投影片，可按下列哪一組按鍵？ 

（1）Shift + F5  （2）Ctrl + F5  （3）Alt + F5  （4）F5(出處：11-3) 
（ 4 ） 86.在 Microsoft PowerPoint 簡報軟體播放簡報過程中，若欲中途結束播放，則可按下列何鍵？ 

（1）Alt 鍵  （2）Ctrl 鍵  （3）Del 鍵  （4）Esc 鍵(出處：11-3) 
 


